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ศูนย์บริการการศึกษา 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

1.  วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานการเทียบโอนและโอนย้ายรายวิชา 
 2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ ของมหาวิทยาลัย 
 3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจ และเกิดความตระหนักการบันทึกข้อมูลในระบบทะเบียนและ 
              ประเมินผลการศึกษา 

2.  วิธีการปฏิบัติงาน   

       1.  รับคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา/เทียบโอนรายวิชาจากนักศึกษา 
       2.  ตรวจสอบคุณสมบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีว่าด้วยการศึกษาข้ันปริญญาตรี   
           ขั้นบัณฑิตศึกษา 
       3.  ส่งคำร้องให้สำนักวิชาพิจารณา 
       4.  ส่งผลเทียบโอน/โอนย้ายรายวิชาให้ฝ่ายประมวลและข้อมูลบัณฑิตดำเนินการ กรณีนักศึกษาที่ได้รับ

คัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
       5.  ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาดำเนินการ  กรณีนักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้ย้ายหลักสูตร 
       6.  บันทึกค่าใช้กรณีมีค่าเทียบโอน 
       7.  แจ้งนักศึกษาทราบ 
 
 
    การขอโอนย้าย และการเทียบโอนหน่วยกิต  มีกรณีดังต่อไปนี้ 
       1.  นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้ย้ายหลักสูตร/เปลี่ยนสำนักวิชา 
       2.  นักศึกษาที่ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 

   3.  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตท่ีได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา  
        3.1   ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
        3.2.  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  ซึ่งมีบันทึกข้อตกลงร่วมกัน  
        3.3   ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  ซึ่งไม่มีบันทึกข้อตกลงร่วมกัน   
   4.  นักศึกษาที่ได้ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาของหลักสูตรอื่นของมหาวิทยาลัยหรือรายวิชาของ 
        สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
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       ขั้นตอนการดำเนินการ 
1. นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้ย้ายหลักสูตร/เปลี่ยนสำนักวิชา 

 การขอโอนย้ายรายวิชา : นักศึกษาที่ขอย้ายสาขาวิชาเมื่อสำนักวิชาอนุมัติให้นักศึกษาย้ายสาขาวิชาแล้ว ให้
ดำเนินการดังนี้ 
 

1. นักศึกษาจะต้องขอโอนย้ายรายวิชาภายใน 10  วันทำการนับจากวันที่ได้รับอนุมัติเข้าศึกษาใน
หลักสูตรใหม่ 

2. เจ้าหน้าทีท่ะเบียนฯ  จะพิมพ์คำร้อง  REG:R10-11-11  ขอโอนย้ายรายวิชา  กรณีย้ายสาขาและ
เปลี่ยนสำนักวิชา ให้นักศึกษาไปดำเนินการ ดังนี้  ช่องผลการพิจารณาของนักศึกษาถ้าวิชาที่โอนย้าย
ใส่เครื่องหมาย  ✓ หรือ วิชาที่ไม่ต้องการโอนย้ายใส่เครื่องหมาย X    

3. นักศึกษานำคำร้องขอโอนย้ายรายวิชาฯ  เสนออาจารย์ที่ปรึกษาก่อนแล้วจึงเสนอหัวหน้าสาขาวิชา/
ประธานหลักสูตร  พิจารณาอนุมัติรายวิชาที่ขอโอนย้ายในช่องผลการพิจารณาสำหรับสาขาวิชา  หาก
มีรายละเอียดเพ่ิมเติมให้ระบุในช่องหมายเหตุ 

4. นักศึกษานำคำร้องส่งที่ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาภายใน 10  วันทำการนับจากวันที่ได้รับอนุมัติเข้าศึกษา
ในหลักสูตรใหม่  เพ่ือตรวจสอบเบื้องต้นว่ารายวิชาที่ขอโอนย้ายนักศึกษาดำเนินการถูกต้องหรือไม่ 

5. การโอนย้ายจะโอนย้ายทุกรายวิชาที่เคยเรียนในหลักสูตรที่ย้ายออก  และเป็นรายวิชาที่ต้องเรียนใน
หลักสูตรที่ย้ายเข้า  ยกเว้นรายวิชาในหมวดเลือกเสรีสามารถเลือกบางรายวิชาได้ 

6. รายวิชาที่นักศึกษาขอโอนย้ายจะได้รับระดับคะแนนตัวอักษรเดิม 
7. เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกรายวิชาที่ไม่ขอโอนย้ายโดยใส่สัญลักษณ์ Flag N  ไว้ ซึ่งรายวิชานั้นจะไม่

นำหน่วยกิตมาคำนวณ  ส่วนรายวิชาที่นักศึกษา RE-GRADE เช่น  #D+  ไม่ต้องใส่ Flag N   ถ้าเป็น 
W  หรือ  F   ให้ใส่  Flag N 

8. หลังจาก 10  วันทำการนับจากวันที่ได้รับอนุมัติเข้าศึกษาในหลักสูตรใหม่ รวบรวมคำร้องที่นักศึกษา
มายื่นที่ฝ่ายทะเบียน (รายละเอียดตาม WI-CES-3-27)  เพ่ือดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ ดังนี้ 
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ตัวอย่าง REG:R10-11-11  ขอโอนย้ายรายวิชา 
           ตามข้อบังคับฯ  ต้องโอนย้ายรายวิชา ที่เคยเรียนในหลักสูตรที่ย้ายออก และเป็นรายวิชาที่ต้อง

เรียนในหลักสูตรที่ย้ายเข้า โดยให้ได้รับระดับคะแนนตัวอักษรเดิม 
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   ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ  
1.  เข้าสู่ระบบฐานข้อมูลหลัก  คลิกเมนู  ระบบโอนย้ายสาขา 
2.  เลือกข้อ 3  บันทึกเทียบโอนรายวิชากรณีย้ายสาขา 

3.  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  พิมพ์รหัสนักศึกษา  เลือกหมวดวิชา 
4..  ช่อง MARK  คลิก  ✓  รายวิชาที่ไม่โอนย้าย  กดทำรายการ  จะปรากฎ Flag N หน้าระดับ

คะแนนรายวิชาที่ไม่โอนย้าย 

1. คลิก 

2. เลือกข้อ 3
คลิก 
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 5. การ Print  รายงานเพื่อตรวจสอบข้อมูลการบันทึกว่าถูกต้องหรือไม่ 
               1.  เข้าสู่ระบบฐานข้อมูลหลัก  คลิกเมนู  ระบบโอนย้ายสาขา 

2.  เลือกข้อ 7  รายงานนศ.โอนย้ายพร้อมรายวิชาที่ไม่เทียบโอน 
3.  เลือกระดับ  ประเภท  B: ย้ายสาขา/สำนักวิชา 
    การพิมพ์ให้ระบุประเภทด้วย เช่น - ย้ายสาขา / เลือกสาขา / เปลี่ยนระดับ 
4.  จากวันที่  ไม่ต้องระบุ    สถานะจาก  10  ถึง  14 
5.  ปีการศึกษา  2557   ภาค  1   กด  Process   

3. พิมพ์รหัส
นักศึกษา 

4. เลือก
หมวดวิชา 

5. คลิก ✓ รายวิชาที่
ไม่โอนย้าย 

6..กดทำรายการ 
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3. เลือกระดับ  
ประเภท  สถานะ  
ภาคการศึกษา 

4. กด 
Process 

2. เลือกข้อ 7. 

1.คลิก 
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 6.  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  รายงานนักศึกษาโอนย้ายพร้อมรายวิชาที่ไม่เทียบโอน  
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2. นักศึกษาที่ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
         2.1 นักศึกษาที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัย   

     2.1.1  รับคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา /เทียบโอนรายวิชา สำหรับนักศึกษาใหม่ (ท.12) พร้อม 
              ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) และคำอธิบายรายวิชา ภายใน 10 วันนับจากวัน 
              เปิดภาค   
     2.2.2  รวบรวมคำร้องฯ  พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติตามข้อบังคับฯ  ว่าด้วยการศึกษา 
             ขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2566 และข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาขั้นบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566 
             ส่งให้สาขาวิชาที่นักศึกษาได้รับคัดเลือกให้ความเห็นชอบการโอนย้ายรายวิชา (หากนักศึกษายัง 
             ไม่สังกัดสาขาวิชาให้คณบดีสำนักวิชาที่ได้รับคัดเลือกให้ความเห็นขอบแทน) 
     2.2.3  สาขาวิชา/สำนักวิชานำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการโอนย้าย 

                       รายวิชา 
              2.2.4   สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุมคณะกรรมการ     
                       ประจำสำนักวิชาแล้ว  ภายใน  5  วันทำการ 
              2.2.5  แจ้งผลการโอนย้ายรายวิชาให้นักศึกษาทราบ 

     2.2.6  ส่งคำร้องฯ ที่ได้รับการพิจารณาแล้วให้ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิตดำเนินการโอนย้าย 
            รายวิชา 

  2.2. นักศึกษาที่เคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
              2.2.1  รับคำร้องขอเทียบโอนรายวิชา /เทียบโอนรายวิชา สำหรับนักศึกษาใหม่  (ท.12)   
                        พร้อมกับแนบใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  และคำอธิบายรายวิชา  ภายใน 10 วันนับ 
                        จากวันเปิดภาค ซึ่งมีสิทธิ์ยื่นได้เพียงครั้งเดียว  โดยตรวจสอบคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 

1) ระดับปริญญาตรีต้องมีคะแนนเฉลี่ยสะสมจากสถาบันเดิมไม่น้อยกว่า   2 ในระบบ 4 
ระดับบัณฑิตศึกษาต้องมีคะแนนเฉลี่ยสะสมจากสถาบันเดิมไม่น้อยกว่า 3 ในระบบ 4 

2) ต้องไม่เป็นผู้ที่พ้นสถานภาพการเป็นนิสิต หรือนักศึกษาเนื่องจากกระทำผิดระเบียบวินัย 
                              นักศึกษา 

3) มหาวิทยาลัยจะพิจารณาเทียบโอนให้เฉพาะรายวิชาที่ปรากฏอยู่ในหลักสูตรของ
สถาบันอุดมศึกษาที่มหาวิทยาลัยรับรอง และเห็นว่ามีมาตรฐานที่สามารถเทียบเคียงได้
กับมาตรฐานของมหาวิทยาลัย 

4) รายวิชาที่ขอเทียบโอนได้นั้นต้องมีเนื้อหาสาระเหมือนหรือคล้ายคลึง และมีจำนวน 
หน่วยกิตเทียบเท่า หรือมากกว่าตามท่ีกำหนดไว้ในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

5) รายวิชาที่มหาวิทยาลัยจะพิจารณาเทียบโอนให้นั้น ต้องเป็นรายวิชาที่นักศึกษาสอบได้ 
ระดับคะแนนตัวอักษรไม่ต่ำกว่า C หรือ S หรือเทียบเท่า      สำหรับระดับปริญญาตรี 
และระดับคะแนนตัวอักษรไม่ต่ำกว่า B หรือ S หรือเทียบเท่า  สำหรับระดับบัณฑิตศึกษา 
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6) นักศึกษาระดับปริญญาตรี  จำนวนหน่วยกิตท่ีเทียบโอนได้ต้องไม่เกิน 3 ใน 4  ของ 
หลักสูตรที่กำลังศึกษาอยู่ 
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา จำนวนหน่วยกิตท่ีเทียบโอนได้ต้องไม่เกิน 1  ใน 2 ของ
หลักสูตรที่กำลังศึกษาอยู่ 

2.2.2 ฝ่ายทะเบียนนักศึกษารวบรวมคำร้องฯ  ส่งให้สาขาวิชาที่รับผิดชอบรายวิชานั้นให้ความ 
เห็นชอบการเทียบโอนรายวิชา   

2.2.3 สาขาวิชา/สำนักวิชานำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการ 
เทียบโอนรายวิชา 

2.2.4 สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุม 
               คณะกรรมการประจำสำนักวิชาภายใน  5  วันทำการ 

2.2.5 ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาแจ้งผลการเทียบโอนรายวิชาให้นักศึกษาทราบ 
2.2.6 ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาส่งคำร้องที่ได้รับการพิจารณาแล้วให้ฝ่ายประมวลผลและ 

ข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการเทียบโอนรายวิชา 
 
                        ตัวอย่างคำร้องฯ 
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3.  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตท่ีได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา 
   3.1  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของมหาวิทยาลัย 
           ขั้นตอนการดำเนินการนักศึกษา 

1. ส่งคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา  /เทียบโอนรายวิชา หรือชุดวิชา สำหรับผู้เรียนที่ได้รับอนุมัติให้ 
                  เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา  (ท.12_1) พร้อมกับแนบใบแสดงผลการศึกษา   
                  (Transcript)   ส่งที่สำนักวิชาพร้อมกับขั้นตอนการขอเปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา 
            ขั้นตอนการดำเนินการสำนักวิชา 

1. สำนักวิชาฯ นำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายรายวิชา 
หรือชุดวิชา 

2. สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุมคณะกรรมการ 
                  ประจำสำนักวิชา   ภายใน  5  วันทำการ 

                ขั้นตอนการดำเนินการศูนย์บริการการศึกษา 
            1.   ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาแจ้งผลการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชาให้นักศึกษาทราบ 
            2.   ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชา 
 
  3.2  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของสถาบันอุดมศึกษาอื่น  ซึ่งมีบันทึกข้อตกลงร่วมกัน  
         ขั้นตอนการดำเนินการนักศึกษา 

1. ส่งคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา  /เทียบโอนรายวิชา หรือชุดวิชา สำหรับผู้เรียนที่ได้รับอนุมัติให้ 
                  เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา  (ท.12_1) พร้อมกับแนบใบแสดงผลการศึกษา   
                  (Transcript)   ส่งที่สำนักวิชาพร้อมกับขั้นตอนการขอเปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา 
            ขั้นตอนการดำเนินการสำนักวิชา 

1. สำนักวิชาฯ นำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายรายวิชา 
หรือชุดวิชา 

2. สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุมคณะกรรมการ 
                  ประจำสำนักวิชา   ภายใน  5  วันทำการ 

                ขั้นตอนการดำเนินการศูนย์บริการการศึกษา  
            1.   ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาแจ้งผลการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชาให้นักศึกษาทราบ 
            2.   ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชา 
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      3.3  ผู้เรียนในระบบคลังหน่วยกิตของสถาบันอุดมศึกษาอื่น  ซึ่งไม่มีบันทึกข้อตกลงร่วมกัน   
            ขั้นตอนการดำเนินการนักศึกษา 

1. ส่งคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา  /เทียบโอนรายวิชา หรือชุดวิชา สำหรับผู้เรียนที่ได้รับอนุมัติให้ 
                  เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา  (ท.12_1) พร้อมกับแนบใบแสดงผลการศึกษา   
                  (Transcript)   ส่งที่สำนักวิชาพร้อมกับขั้นตอนการขอเปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา 
            ขั้นตอนการดำเนินการสำนักวิชา 

1. สำนักวิชาฯ นำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายรายวิชา 
หรือชุดวิชา 

2. สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุมคณะกรรมการ 
                  ประจำสำนักวิชา   ภายใน  5  วันทำการ 

                ขั้นตอนการดำเนินการศูนย์บริการการศึกษา 
            1.   ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาแจ้งผลการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชาให้นักศึกษาทราบ 
            2.   ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชา 
 

ตัวอย่างคำร้องฯ 
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 4.  นักศึกษาที่ได้ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาของหลักสูตรอื่นของมหาวิทยาลัยหรือรายวิชาของ 
         สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
            ขั้นตอนการดำเนินการนักศึกษา 

1. นศ.ส่งคำร้องขอโอนย้ายรายวิชา  /เทียบโอนรายวิชา หรือชุดวิชาสำหรับนักศึกษาที่ได้
ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาของหลักสูตรอื่นของมหาวิทยาลัยหรือรายวิชาของ
สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน (ท.12_2) พร้อมกับแนบใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ส่งที่
สาขาวิชาที่รับผิดชอบรายวิชานั้น ให้ความเห็นชอบการโอนย้ายรายวิชาหรือเทียบโอน
รายวิชา ภายในภาคการศึกษาที่เข้าศึกษา 

            ขั้นตอนการดำเนินการสำนักวิชา 
1. สาขาวิชาส่งผลการพิจารณามายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากพิจารณาคำร้องแล้ว 

ภายใน 5 ทำการ 
2. สำนักวิชาฯ นำเสนอต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายรายวิชา 

หรือชุดวิชา 
3. สำนักวิชาที่นักศึกษาสังกัดนำเสนอสภาวิชาการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายรายวิชา

หรือเทียบโอนรายวิชา   
4. สำนักวิชาส่งผลการพิจารณากลับมายังศูนย์บริการการศึกษา หลังจากประชุม          

  ขั้นตอนการดำเนินการฝ่ายทะเบียนนักศึกษา  
1. รับผลการพิจารณาโอนย้ายรายวิชา/เทียบโอนรายวิชา จากสาขาวิชาที่รับผิดชอบรายวิชา  

และนำส่งสำนักวิชาที่นักศึกษาสังกัดพิจารณาอนุมัติ พร้อมกับนำเสนอสภาวิชาการต่อไป 
                  2.   ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาแจ้งผลการโอนย้ายรายวิชาหรือชุดวิชาให้นักศึกษาทราบ 
                  3.   ส่งคำร้องที่ได้รับการพิจารณาแล้วให้ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการโอนย้าย 
                        รายวิชาหรือชุดวิชา 
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ตัวอย่างคำร้องฯ 
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การบันทึกค่าใช้จ่ายตามรหัสค่าธรรมเนียม สำหรับนักศึกษาระบบคลังหน่วยกิต 
1. สำนักวิชาจะส่งผลการประกาศการรับนักศึกษา หรือการเปลี ่ยนสถานะจากผู ้เรียนเป็น

นักศึกษา   
2. ฝ่ายรับนักศึกษาดำเนินการกำหนดเลขประจำตัวนักศึกษา 
3. ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ดำเนินการบันทึกรายวิชาที่ได้รับอนุมัติให้โอนย้าย/เทียบ

โอน  
4. ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิตส่ง รายชื่อนักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้โอนย้าย/เทียบโอนพร้อม

กับจำนวนหน่วยกิต จำนวนเงินให้ฝ่ายทะเบียนนักศึกษา 
5. เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนนักศึกษาดำเนินการบันทึกค่าใช้จ่ายที่ได้รับจากฝ่ายประมวลผลและ

ข้อมูลบัณฑิต  การบันทึกค่าใช้จ่าย  ตรวจสอบเพิ่มเติมจาก 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  เรื่อง  อัตราค่าธรรมเนียมการดำเนินการในระบบ   
  คลังหน่วยกิต พ.ศ. 2565  

              - ประกาศโครงการจัดรูปแบบการบริหารวิชาการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลรูปใหม่  เรื่อง  แนว 
                ปฏิบัติการรับเข้าศึกษา  และการเทียบโอนผลลัพธ์การเรียนรู้และประสบการณ์ในระบบคลัง 
                หน่วยกิต  พ.ศ. 2564 
              -  ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  เรื่อง ประกาศผลการคัดเลือกเข้าศึกษาฯ 
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 1.  เข้าสู่ระบบลงทะเบียน  เลือกเมนูระบบงานอ่ืน ๆ  
 2.  เลือกข้อ 5  บันทึกค่าใช้จ่ายตามรหัสค่าธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 3.  เลือกปีการศึกษา ภาคการศึกษา เช่น ปี 2566 1 
 
 
 
 

 
 
 

1.  เลือกเมนู 

2.  เลือกข้อ 5 

3.  พิมพ์ปี/ภาค 

4.  เลือกรหัสค่าใช้จ่าย 
5.  พิมพ์รหัสนศ. 

6.  พิมพ์จำนวนเงิน 
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3.  ระบุปี เช่น ปีการศึกษา 2566 ภาคการศึกษาท่ี 1 ให้พิมพ์ช่องปี   2566        1 
 4.  บันทึกรหัสค่าใช้จ่าย  เช่น   
     20006 : ค่าธรรมเนียมการดำเนินการเทียบโอน_ระบบคลังหน่วยกิต (4.1.1) 
     20007 : ค่าธรรมเนียมการดำเนินการเทียบโอนรายวิชาหรือชุดวิชาระดับปริญญาตรี_ระบบคลังหน่วยกิต (4.1.2) 
     20008 : ค่าธรรมเนียมการดำเนินการเทียบโอนรายวิชาหรือชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา_ระบบคลังหน่วยกิต (4.1.3) 
     20009 : ค่าธรรมเนียมการดำเนินการเทียบโอนรายวิชาหรือชุดวิชาของสถาบันอื่นระดับปริญญาตรี_คลังหน่วยกิต (4.2.1) 
     20010 : ค่าธรรมเนียมการดำเนินการเทียบโอนรายวิชาหรือชุดวิชาของสถาบันอื่นระดับบัณฑิตศึกษา_คลังหน่วยกิต (4.2.2) 
     20011 : ค่าธรรมเนียมการเทียบโอนประสบการณ์รายวิชาหรือชุดวิชาระดับปริญญาตรี_ระบบคลังหน่วยกิต (4.4.1) 
     20012 : ค่าธรรมเนียมการเทียบโอนประสบการณ์รายวิชาหรือชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา_ระบบคลังหน่วยกิต (4.4.2) 
     20013 : ค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชาหรือชุดวิชา_ระบบคลังหน่วยกิต (จำนวน 1-45 นก. 4.9.1) 
     20014 : ค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชาหรือชุดวิชา_ระบบคลังหน่วยกิต (จำนวน 46-90 นก. 4.9.2) 
     20015 : ค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชาหรือชุดวิชา_ระบบคลังหน่วยกิต (จำนวน 91-135 นก. 4.9.3) 
     20016 : ค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชาหรือชุดวิชา_ระบบคลังหน่วยกิต (จำนวน 136 นก. ขึ้นไป 4.9.4) 
     20017 : ค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชาหรือชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา_ระบบคลังหน่วยกิต (4.10) 
     20018 : ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนนักศึกษา_ระบบคลังหน่วยกิต 
 
          5.  พิมพ์รหัสนักศึกษา 
 6.  พิมพ์จำนวนเงิน  เช่น  ค่าธรรมเนียมการดำเนินการ ฯ  1000  บาท  
                                          ค่าเทียบโอนรายวิชาต่อหน่วยกิต  ฝ่ายประมวลผลฯ จะสรุปจำนวน 
                                          หน่วยกิตท่ีนักศึกษาเทียบโอนและจำนวนเงินให้ และส่งให้เจ้าหน้าที่ 
                                          ฝ่ายทะเบียนฯ ดำเนินการบันทึกในระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  พิมพ์ปี/ภาค 

4.  เลือกรหัสค่าใช้จ่าย 
5.  พิมพ์รหัสนศ. 

6.  พิมพ์จำนวนเงิน 
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   ตัวอย่างหน้าจอค่าธรรมเนียมเทียบโอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีที่มีจำนวนมากสามารถโอนข้อมูลเข้าระบบได้ตาม format file ที่กำหนด และกดปุ่ม  
              IMPORT 
 
หมายเหตุ  การบันทึกค่าใช้จ่าย  ขอให้ตรวจสอบเพิ่มเติม เนื่องจากการรับเข้าบางประเภท มียกเว้น

ค่าใช้จ่ายด้วย  โดยตรวจสอบจากประกาศต่าง ๆ ดังนี้ 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  เรื่อง  อัตราค่าธรรมเนียมการดำเนินการในระบบคลังหน่วยกิต 

พ.ศ. 2565  
ประกาศโครงการจัดรูปแบบการบริหารวิชาการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลรูปใหม่  เรื่อง  แนวปฏิบัติการรับเข้า

ศึกษา  และการเทียบโอนผลลัพธ์การเรียนรู้และประสบการณ์ในระบบคลังหน่วยกิต  พ.ศ. 2564 
ประกาศ ฯ ผลการคัดเลือก 
ข้อมูลรายชื่อที่ฝ่ายรับนักศึกษาส่งมายังฝ่ายทะเบียนฯ จะมีแจ้งผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าแบบและประเภทใด 
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ตัวอย่าง ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติการรับเข้าศึกษา และการเทียบโอนผลลัพธ์การเรียนรู้และประสบการณ์ 

ในระบบคลังหน่วยกิต พ.ศ. 2564 
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ตัวอย่าง 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

เรื่อง  อัตราค่าธรรมเนียมการดำเนินการในระบบคลังหน่วยกิต พ.ศ. 2564 
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การดำเนินการ 
ผลการปฏิบัติ 

หมายเหตุ 
ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัติ 

นักศึกษาท่ีได้รับอนุมัติให้ย้ายสาขาวิชา 
- บันทึกรายวิชาที่ไม่โอนย้าย 
- ตรวจสอบการบันทึกข้อมูล 

      

นักศึกษาท่ีได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา 
- ตรวจสอบคุณสมบัติตามข้อบังคับฯ  
- จัดทำบันทึกข้อความส่งสำนักวิชา 
- จัดส่งคำร้องให้ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต 
- แจ้งนักศึกษาทราบ 

   

นักศึกษาท่ีได้เปลี่ยนสถานะจากผู้เรียนเป็นนักศึกษา 
- ตรวจสอบข้อมูลตามระเบียบฯ และประกาศฯ  
- บันทึกค่าใช้จ่าย 
- แจ้งนักศึกษาทราบ 
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