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ศูนย์บริการการศึกษา 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

1.วัตถุประสงค์ 

เพ่ือกำหนดวิธีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสำเร็จการศึกษา ของศูนย์บริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี  ให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง ครบถ้วนและสามารถตรวจสอบได้ อย่างเป็นขั้นตอนตามระบบคุณภาพ 
 

2.ขอบเขต 

เอกสารระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมตั้งแต่ระบบวิธีปฏิบัติงาน ระบบเอกสาร และระบบคอมพิวเตอร์ ใน
การดำเนินการสำเร็จการศึกษาของนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี   
 

3.  คำจำกัดความ 

3.1 การสำเร็จการศึกษา หมายถึง กระบวนการที่ฝ่ายประมวลผลฯ รับผิดชอบเกี่ยวกับ การรับข้อมูลการ
แจ้งจบของนักศึกษา การจัดส่งเอกสารตรวจสอบจบให้สำนักวิชาพิจารณาสำเร็จการศึกษา การ
ตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา การบันทึกสถานะสำเร็จการศึกษา การประกาศรายชื่อผู้สำเร็จ
การศึกษา และจัดทำเอกสารสำเร็จการศึกษาให้แก่นักศึกษา ตามลำดับ  

3.2  เอกสารตรวจสอบจบ หมายถึง ใบแสดงผลการศึกษา (ฉบับก่อนสำเร็จการศึกษา) และใบรายงานโครงสร้าง
หลักสูตร ของนักศึกษาแจ้งจบ ที่ศูนย์บริการการศึกษาจัดส่งให้สำนักวิชาเพ่ือพิจารณาสำเร็จการศึกษา  

 

3.3  นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
3.4  เอกสารสำเร็จการศึกษา หมายถึง ใบรับรองการสำเร็จการศึกษา ใบแสดงผลการศึกษา หรือ 

(Transcript) ฉบับสำเร็จการศึกษา หรือ ใบสรุปผลการศึกษา 
 

3.5  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป หมายถึง เจ้าหน้าที่ฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ศูนย์บริการการศึกษา  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  

3.6  หัวหน้าฝ่าย  หมายถึง หัวหน้าฝ่ายประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต ศูนย์บริการการศึกษา  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

3.7  สำนักวิชา หมายถึง สำนักวิชาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
3.8  ส่วนการเงินและบัญชี หมายถึง ส่วนการเงินและบัญชี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
3.9  หน่วยงาน หมายถึง หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
3.10  ผู้สำเร็จการศึกษา หรือศิษย์เก่า หมายถึง ผู้สำเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
3.11  ระบบ หมายถึง ระบบทะเบียนและประเมินผล ศูนย์บริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
3.12  ส่วนกลาง มทส. หมายถึง คณะอนุกรรมการทำลายเอกสาร ที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีแต่งตั้ง  
3.13  สถานประกอบการ หมายถึง หน่วยงานที่ผู้สำเร็จการศึกษาไปทำงานหรือปฏิบัติงาน 
3.14  สถาบันการศึกษาต่าง ๆ หมายถึง มหาวิทยาลัย หรือสถาบันการศึกษาท่ีผู้สำเร็จการศึกษาไปศึกษา

ต่อ 
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4. ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย (Interested parties) 
 

Interested parties 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

Needs  
ความต้องการ 

Expectations 
ความคาดหวัง 

Internal  
1. นักศึกษา 

 

 

 
กระบวนการสำเร็จการศึกษา 
(การแจ้งจบ การอนุมัติสำเร็จ
การศึกษา และเอกสารสำเร็จ
การศึกษา) 

 
ความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง 
โปร่งใสตรวจสอบได้ 
และได้รับการบริการที่ดี 

2. สำนักวิชา ข้อมูลนักศึกษาท่ีแจ้งจบ 

3. ส่วนการเงินและบัญชี  
 

ข้อมูลรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา 

External  
 
 

1. ผู้สำเร็จการศึกษา (ศิษย์เก่า) 
                  

 
เอกสารสำเร็จการศึกษา 

  

 
ความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และ
โปร่งใสตรวจสอบได้ 
ได้รับการบริการที่ด ี 

2. สถานประกอบการ  
สถาบันการศึกษาต่าง ๆ   

 

ผลการตรวจสอบวุฒิ
การศึกษา 
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http:// 
reg.sut.
ac.th 

5.  รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
เร่ิมต้น / สิ้นสุดการทำงานจุดเชื่อมต่อการพิจารณา / ตัดสินใจการบันทกึ  / เอกสารการสื่อสาร 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

     

  

 

  

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

1. ตรวจสอบระยะเวลาสำหรับการแจ้ง
จบในระบบตามปฏิทินการศึกษาโดย
กำหนดไว้วันส่งเกรดของแต่ละภาค
การศึกษาตามปฏิทิ นการศึ กษา
ปริญญาตรี กรณีที่นักศึกษาไม่ได้ทำ
การแจ้งจบผ่านระบบตามเวลาที่
กำหนด ให้ เขียนคำร้องขอแจ้งจบ
การศึกษาหลั งกำหนด  ส่ งที่ ฝ่ าย
ประมวลผลฯ 

  
 
 
FM-CES-5-14 

 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

2. นำเข้าข้อมูลการแจ้งจบ และ
ไฟล์ภาพถ่าย ชุดครุย  หลั งจาก
นักศึกษาได้ยื่นคำร้องแจ้งจบ และ 
Upload ไฟล์ภาพถ่ายชุดครุยผ่าน
http:/ / reg.sut.ac.th พ ร้ อมทั้ ง
ตอบแบบประเมินความพึงพอใจตอ่
ก า ร ให้ บ ริ ก า ร ข อ ส ำ เร็ จ ก า ร
การศึ กษ าท าง  Internet  เมื่ อ
น ำ เข้ าข้ อ มู ล ก ารแจ้ งจบ แล้ ว
สามารถจัดทำหนังสือรับรองแจ้ง
จบให้แก่นักศึกษาได้ โดยปฏิบัติ
ต า ม  WI-CES-5-13 ก า ร จั ด ท ำ
เอกสารสำคัญทางการศึกษา 

 
 

  
FM-CES-5-07 

 

 

WI-CES-5-06 

WI-CES-5-13 

 

  

ตรวจสอบระยะเวลา 
การแจ้งจบในระบบ 

นำเข้าข้อมูลการแจ้งจบ 

เริ่มต้น 

  A 
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5.  รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
เร่ิมต้น / สิ้นสุดการทำงานจุดเชื่อมต่อการพิจารณา / ตัดสินใจการบันทกึ  / เอกสารการสื่อสาร 

 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ บันทึก เอกสารอ้างอิง 
 

หัวหน้าฝ่าย/
เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

 

 
3. นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่จะ

สำเร็จการศึกษา ตั้งแต่ปีการศึกษา 
2561 เป็นต้นไป ทุกคนจะต้องมีผล
การทดสอบวัดสมิทธิภ าพทาง
ภาษาอังกฤษก่อนสำเร็จการศึกษา  
และนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่
เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา  2562  
เป็นต้นไป ต้องสอบผ่านเกณฑ์
มาตรฐานความรู้ภาษาอังกฤษที่
มหาวิทยาลัยกำหนดจึงจะสำเร็จ
การศึกษาได้ โดยฝ่ายประมวลผลฯ 
จะบันทึกผลการสอบฯ ในระบบ
ทะเบียนและประเมินผล  

 

 

 

FM-CES-5-20 
FM-CES-5-23 
 
 

 

 

WI-CES-5-14 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

4. จัดทำบั นทึ กข้ อความส่ งรายช่ือ
นักศึ กษาแจ้ งจบให้ หน่ วยงานที่
เกี่ยวข้องดำเนินการตรวจสอบหนี้สิน
กรณีมีหนี้สินให้หน่วยงานแจ้งหนี้สิน
ไปยั งส่ วนการเงินและบัญชี โดย
ปฏิบัติตาม WI-CES-5-07 

  WI-CES-5-07 

 

  

  A 

จัดทำบันทึกข้อความส่งรายชื่อ
นักศึกษาแจ้งจบให้หน่วยงานท่ี

เกี่ยวข้องตรวจสอบหนีส้ิน 
 

  C 
A 

บันทึกผลการสอบ
มาตรฐานความรู้

ภาษาอังกฤษ 
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5.  รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
เร่ิมต้น / สิ้นสุดการทำงานจุดเชื่อมต่อการพิจารณา / ตัดสินใจการบันทกึ  / เอกสารการสื่อสาร 

 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

 
เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

 

 
5. ส่งใบแสดงผลการศึกษา (ฉบับ

ก่อนสำเร็จการศึกษา) และใบ
รายงานโครงสร้างหลักสูตร ของ
นักศึกษาแจ้งจบให้สำนักวิชา  
- ปริญญาตรี และบณัฑิตศึกษา

แผน ข / แผน 2 แบบวิชาชีพ 
จัดส่งเมื่อผลการเรียนครบถ้วน
ตามโครงสรา้งหลักสูตร โดย
ปฏิบัติตาม  WI-CES-5-08  

- บัณฑิตศึกษา (ยกเว้น แผน ข / 
แผน 2 แบบวิชาชีพ) จัดส่งให้
ภายหลังจากนักศึกษาได้ส่งเล่ม
วิทยานิพนธ์พร้อมใบคำร้องขอ
น ำส่ งวิ ท ย านิ พ น ธ์ ฯ  ที่ ฝ่ า ย
ประมวลผลและข้อมูลบัณฑิต 
เรียบร้อยแล้ว 

- ก ร ณี ที่ ร า ย วิ ช า ไม่ ต ร งต า ม
โครงสร้างหลักสูตร ให้นักศึกษา
ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนหมวดวิชาให้
ถูกต้องก่อน   

- กรณีขอรับอนุปริญญาจะจัดส่ง
เอ ก ส า ร เพื่ อ ให้ ส ำ นั ก วิ ช า
พิจารณาตามที่นักศึกษาได้ยื่นคำ
ร้องไว ้

- กรณียังไม่มีผลสอบมาตรฐาน
ความรู้ภาษาอังกฤษจะติดตาม
และแจ้งนักศึกษาให้ดำเนินการ
นำมายื่นก่อน 

 

 

 

ใบแสดงผล
การศึกษา
(ฉบับก่อน
สำเร็จการ 
ศึกษา) และ 

 REG:F65-20-11 

 REG:F65-30-42 

FM-CES-5-15 
FM-CES-5-18 
FM-CES-5-22 
 
 

 

 

WI-CES-5-08 

 

  

ส่งใบแสดงผลการศึกษา 
(ฉบับก่อนสำเร็จการศึกษา) และ 
ใบรายงานโครงสร้างหลักสตูร 

ให้สำนักวิชา 

  D 
A 

  C 
A 
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5.  รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
เร่ิมต้น / สิ้นสุดการทำงานจุดเชื่อมต่อการพิจารณา / ตัดสินใจการบันทกึ  / เอกสารการสื่อสาร 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

   
  

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

6. ตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา    
ซึ่งประกอบไปด้วย ช่ือ -สกุล ช่ือ
ปริญญา สาขาวิชา ผลการเรียน 
หน่วยกิตสอบได้ ผลสอบมาตรฐาน
ความรู้ภาษาอังกฤษ และวันที่
สำเร็จการศึกษา ตามที่สำนักวิชา
ส่งให้ตรวจสอบก่อนนำเสนอสภา
วิชาการเพื่อพิจารณา โดยปฏิบัติ
ตาม WI-CES-5-09 

 

 
 
 
สำเร็จการศึกษา 

 

 

ไม่สำเร็จฯ 
 

 

 

WI-CES-5-09 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

7. บันทึกวันสำเร็จการศึกษา ใน
ระบบ ตามมติสภาวิชาการ โดย
ปฏิบัติตาม WI-CES-5-09 

  WI-CES-5-09 
มติสภาวิชาการ 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

8. ดำเนินการปรับสถานะนักศึกษา 
    รออนุมัติเป็นสำเร็จการศึกษา     
    ตามมติสภามหาวิทยาลัย โดย 
    ปฏิบัติตาม WI-CES-5-09 

  WI-CES-5-09 
มติสภา 
มหาวิทยาลัย 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  

9. จัดทำประกาศสภามหาวิทยาลัย  
    เรื่องรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา  
    เสนอนายกสภามหาวิทยาลัย 
    ลงนาม โดยปฏิบตัิตาม  
    WI-CES-5-09 

  
FM-CES-5-05 
 

 

WI-CES-5-09 
 

 

  

ปรับสถานะนักศึกษารออนุมัต ิ
 เป็นสำเร็จการศึกษาในระบบ 

ตรวจสอบข้อมลู
รายชื่อผู้สำเร็จ

การศึกษา 

ปรับสถานะเป็น 
ไม่สำเร็จ
การศึกษา 

บันทึกวันสำเร็จการศึกษา 
ในระบบ 

  D  

  E 
A 

จัดทำประกาศสภามหาวิทยาลัย 
เรื่องรายชื่อผูส้ำเร็จการศึกษา 
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5.  รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
เร่ิมต้น / สิ้นสุดการทำงานจุดเชื่อมต่อการพิจารณา / ตัดสินใจการบันทกึ  / เอกสารการสื่อสาร 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

   
  

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  
 

10. จัดทำเอกสารสำเร็จการศึกษา  
    ซึ่งได้แก่ ใบแสดงผลการศึกษา 
    (ฉบับอนุมัติสำเร็จการศึกษา)    
    สำหรับนักศึกษาตั้งแตรุ่่นป ี
    การศึกษา 2566 เป็นต้นไป  
    จะทำใบสรุปผลการศึกษา   
    และใบรับรองสำเร็จการศึกษา 
    โดยปฏิบัติตาม WI-CES-5-10   
    และจัดทำใบปริญญาบัตร ให้แก ่
    ผู้สำเร็จการศึกษา โดยปฏิบตั ิ
    ตาม WI-CES-5-09  ซึ่งผู้สำเรจ็  
    การศึกษา 

- รับเอกสารสำเร็จการศึกษาที่
ฝ่ายประมวลผลฯ / ทาง
ไปรษณีย์ ตามที่ขอเอกสาร
ออนไลน์ผ่านหน้าเว็บ 
reg.sut.ac.th 

- ใบปริญญาบัตร รับ ในพิ ธี
พระราชทานปริญญาบัตร 
หรือรับที่ฝ่ายประมวลผลฯ 
ห ลั ง วั น พิ ธี ฯ  ห รื อ  ท า ง
ไปรษณีย์ 

 -ใบแสดง 
 ผลการ 
 ศึกษา  
 (ฉบับอนุมัต ิ
  สำเรจ็  
 การศกึษา)  
หรือ ใบ
สรุปผล
การศกึษา 
- ใบรับรอง   
  สำเรจ็   
  การศึกษา  
- ใบปริญญา 
  บัตร 
 

WI-CES-5-09 

 WI-CES-5-10 

เจ้าหน้าท่ี
บริหาร 
งานท่ัวไป  
 

11. วุฒิ ก ารศึ กษ าของผู้ ส ำ เร็ จ
การศึกษา จะมีการตรวจสอบ
วุฒิในกรณีที่สถานประกอบการ 
หรือสถาบันการศึกษา หรือ 
หน่วยงานต่าง ๆ แจ้งความ
ประส งค์ ข อต รวจสอบ วุฒิ
การศึกษา ให้ปฏิบัติตาม WI-
CES-5-12 

  
 

 

WI-CES-5-12 

 

 
 
 
 

จัดทำเอกสารสำเร็จการศึกษา
และใบปรญิญาบตัร มอบให้

ผู้สำเร็จการศึกษา 

ตรวจสอบวุฒิ
การศึกษา 

  E 
A 
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6. เอกสารอ้างอิง 
5.1  WI-CES-5-06 การรับคำร้องแจ้งจบ 
5.2 WI-CES-5-07 การตรวจสอบหนี้สินนักศึกษาแจ้งจบการศึกษา 
5.3 WI-CES-5-08 การจัดทำเอกสารตรวจสอบจบ 
5.4 WI-CES-5-09 การดำเนินการสำเร็จการศึกษา 
5.5 WI-CES-5-10 การจัดทำเอกสารสำเร็จการศึกษา 
5.6 WI-CES-5-12 การตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
5.7 WI-CES-5-13   การจัดทำเอกสารสำคัญทางการศึกษา 
5.8 มติสภาวิชาการ เรื่อง รายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา 
5.9 มติสภามหาวิทยาลัยเรื่อง ขออนุมัตผิู้สำเร็จการศึกษา 
5.10 ระเบียบฯ ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2533 

  5.11 หลักเกณฑ์การคัดเลือกและตารางกำหนดอายุการเก็บเอกสารและจดหมายเหตุ มทส. (ฉบับปรับปรุงครั้งที่ 4) 
 5.12 ข้อบังคับฯ ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2546  และ  พ.ศ. 2561 และ พ.ศ. 2566 
 5.13 ข้อบังคับฯ ว่าด้วยการศึกษาขั้นบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2550  และ พ.ศ. 2560 และ พ.ศ. 2566 

5.14 ประกาศ เกณฑ์มาตรฐานความรู้ภาษาอังกฤษสำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุร
นารี พ.ศ.  2565 

 5.15 ประกาศ เกณฑ์มาตรฐานความรู้ภาษาอังกฤษเพ่ือการสำเร็จการศึกษาสำหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี พ.ศ. 2562 

 

 

7.  การจัดเก็บบันทึก  

 บันทึกข้อความ หนังสือส่งออก-รับเข้า เอกสาร หรือแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ต้องจัดเก็บอ้างอิง ที่ถูกระบุไว้ใน
วิธีการปฏิบัติงาน (Work Instruction) ของทุกเรื่อง ที่เกี่ยวกับการประมวลผลการศึกษา นอกเหนือจากที่แสดงไว้ใน
ตารางนี้แล้ว จะมีการจัดเก็บบันทึกตามระเบียบของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2553 
และหลักเกณฑ์การคัดเลือกและตารางกำหนดอายุการเก็บเอกสารและจดหมายเหตุ มทส. (ฉบับปรับปรุงครั้งที่ 4) 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่เก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ 
จัดเก็บ 

วิธีการ
ทำลาย 

ประกาศฯ รายชื่อผูส้ำเร็จ
การศึกษา 

FM-CES-5-05 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 5 ปี เรียงตามระดับ
การศึกษา 

ส่วนกลาง 
มทส. 

แบบประเมินความพึงพอใจ
ต่อการให้บริการขอสำเร็จ
การศึกษาทางอินเทอร์เน็ต   

FM-CES-5-07 ฝ่ายประมวลผลฯ  อยู่ในฐานข้อมูลระบบทะเบียนและประเมินผล 
 ศูนย์บริการการศึกษา 

 
 

Controlled Document – CES



 
ระเบียบปฏิบัติ: การสำเร็จการศึกษา 

 รหัสเอกสาร:  QP-CES-5-02 แก้ไขครั้งท่ี :  17 
 วันท่ีบังคับใช้:  14/02/2567 หน้าท่ี  :  10 จาก 10 
 

DOCUMENT CONTROL ISO-CES   หน้า 10    filename : QP-CES-5-02.docx  

 

ศูนย์บริการการศึกษา 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี

 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่เก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ 
จัดเก็บ 

วิธีการทำลาย 

คำร้องขอแจ้งจบการศึกษาหลัง
กำหนด 

FM-CES-5-14 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 1 ปี
การศึกษา 

เรียงตามภาค
การศึกษา 

ส่วนกลาง 
มทส. 

คำร้องขอนำส่งวิทยานิพนธ์
ระดับบณัฑติศึกษา 

FM-CES-5-15 ฝ่ายประมวลผลฯ ส่งศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

คำร้องเปลี่ยนหมวดวิชา FM-CES-5-18 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 2 ปี เรียงตามวันท่ี
ยื่นคำร้อง 

ส่วนกลาง 
มทส. 

คำร้องขอใช้คะแนนสอบ
ภาษาอังกฤษ ตามเกณฑ์การ
สำเร็จการศึกษา สำหรับ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี 

FM-CES-5-20 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 1 ภาค เรียงตามวันท่ี
ยื่นคำร้อง 

ส่วนกลาง 
มทส. 

คํารองแสดงความจํานงขอรับ
อนุปริญญา 

FM-CES-5-22 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 2 ปี เรียงตามวันท่ี
ยื่นคำร้อง 

ส่วนกลาง 
มทส. 

คำร้องขอใช้คะแนนสอบ
ภาษาอังกฤษ ตามเกณฑ์การ
สำเรจ็การศึกษา สำหรับ
นักศึกษาบัณฑิตศึกษารุ่นปี
การศึกษา 2562 เป็นต้นไป 

FM-CES-5-23 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 1 ภาค เรียงตามวันท่ี
ยื่นคำร้อง 

ส่วนกลาง 
มทส. 

ใบนำส่งเอกสารตรวจสอบจบ REG:F65-30-42 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 2 ปี เรียงตาม
สำนักวิชา 

ส่วนกลาง 
มทส. 

ใบรายงานโครงสร้างหลักสตูร REG:F65-20-11 ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 2 ปี เรียงตาม
สำนักวิชา 

ส่วนกลาง 
มทส. 

ใบแสดงผลการศึกษา 
(ฉบับที่ส่งให้สำนักวชิาตรวจสอบจบ)  - 

ฝ่ายประมวลผลฯ ฝ่ายประมวลผลฯ 2 ปี เรียงตาม
สำนักวิชา 

ส่วนกลาง 
มทส. 

ใบปริญญาบตัร  
(ผู้ที่ไม่เข้ารับปรญิญา) - 

 ฝ่ายประมวลผลฯ  ฝ่ายประมวลผลฯ จนกว่าบัณฑิต
จะมารับ 

เรียงตาม
สำนักวิชา 

- 
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