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ศูนย์บริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

1.  วัตถุประสงค์ 

 เพื่อสรุปผลการเรียนนกัศึกษาทั้งระดับปรญิญาตรี และระดบับัณฑิตศึกษา ในแต่ละภาคการศึกษา   

 

2.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

2.1.  การจัดท าสรุปผลการเรียนควรด าเนินการหลังจากการจ าแนกสถานภาพนักศึกษาเสร็จสิ้นแล้ว 
หรือภายในสัปดาห์ที่  3  ของภาคการศึกษา  เพื่อรายงานให้มหาวิทยาลัยทราบ 

   โดยการสรุปผลการเรียน  จะด าเนินการดังนี้ 
2.2  การสรุปผลการเรียนระดับปริญญาตรี  ประกอบด้วย 

       2.2.1  ผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา  หลักสูตรระดับปริญญาตรี 
  -  เข้า  Vncaller  เลือกข้อมูลสถิติ 
  -  เลือก  สถิติคะแนนนักศึกษา 
  -  เลือก  ข้อ  8  สรุปผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา 
  -  จะปรากฏดังภาพ 
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  -  เลือกระดับ 1: ปริญญาตรี 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  ดึงข้อมูลออกมาเป็น  Excel  ตาม  FM-CES-5-08  จะได้ดังภาพ 
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      2.2.2  จ าแนกตามหลักสูตร  แยกตามรุ่นปีการศึกษา 
           (เลือกเมนูข้อ  5, 6 และ  12  ประกอบการท าร่วมกัน) 
  -  เข้า  Vncaller  เลือกข้อมูลสถิต ิ
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  -  เลือก  สถิติคะแนนนักศึกษา 
  -  เลือก  ข้อ  5  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามสาขาวิชา 
  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
 
  -  เลือกระดับ 1: ปริญญาตรี 
  -  ป้อนปีที่เข้า 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  เลือก  ข้อ  6  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามหลักสูตร 
  -  จะปรากฏดังภาพ 
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  -  เลือกข้อ  12  รายช่ือนักศึกษาตาม  GPAX  (กรณีนี้จะท าเฉพาะหา GPAX  ของหลักสูตรที่
รวมกับในสาขาวิชาอื่น) 
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  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
 
  -  เลือกระดับ 1: ปริญญาตรี 
  -  ถึงระดับ 1: ปริญญาตรี 
  -  เลือกส านักวิชา 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ป้อนที่เข้า 
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  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  ต้องเลือกข้อ 12  ด้วย  เนื่องจากต้องคิด  GPAX  เฉลี่ยแยกตามหลักสูตร  และก่อนที่จะ
หา GPAX  เฉลี่ย  ให้ตัดสถานะ  11 : รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  และสถานะ  12 : ลาพักการศึกษา  
ในแต่ละหลักสูตรออกก่อน  แล้วค่อยน ามาหา GPAX  เฉลี่ย 
  -  ดึงข้อมูลออกมาเป็น  Excel  จะได้ดังภาพ 
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      2.2.3  จ าแนกตามประเภทที่เข้าศึกษา  แยกตามรุ่นปีการศึกษา 
  -  เข้า  Vncaller  เลือกข้อมูลสถิติ 
  -  เลือก  สถิติคะแนนนักศึกษา 
  -  เลือก  ข้อ  13  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามประเภทที่เข้าศึกษา 
เพิ่มเติม 
  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
  -  เลือกระดับ 1: ปริญญาตรี 
  -  ป้อนปีที่เข้า 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
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  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  ดึงข้อมูลออกมาเป็น  Excel  จะได้ดังภาพ 
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      2.2.4  แบบสรุปรวม ผลการเรียนนักศึกษา  จ าแนกตามหลักสูตร  และรุ่นปีการศึกษาที่เข้าศึกษา 
               (สรุปจากข้อ  2.2.2  ที่ได้ท าไว้  จะไดด้ังภาพ) 
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      2.2.5  แบบสรุปรวม ผลการเรียนนักศึกษา จ าแนกตามประเภทที่เข้าศึกษา  และรุ่นปีการศึกษาที่
เข้าศึกษา 
               (สรุปจากข้อ  2.2.3  ที่ได้ท าไว้  จะได้ดังภาพ) 
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      2.2.6  แบบสรุปรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า  2.00  เรียงตามรหัสวิชา 
              (สรุปจากข้อ  2.2.1  ที่ได้ท าไว้  จะได้ดังภาพ) 
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      2.2.7  แบบสรุปรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า  2.00  เรียงตาม MEAN  จากมากไปน้อย 
              (สรุปจากข้อ  2.2.6  ที่ได้ท าไว้  จะได้ดังภาพ) 
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      2.2.8  แบบสรุปรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต้ังแต่  3.00  ข้ึนไป  เรียงตามรหัสวิชา 
              (สรุปจากข้อ  2.2.1  ที่ได้ท าไว้  จะได้ดังภาพ) 
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      2.2.9  แบบสรุปรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต้ังแต่  3.00  ข้ึนไป  เรียงตาม MEAN  จากมากไปน้อย 
              (สรุปจากข้อ  2.2.8  ที่ได้ท าไว้  จะได้ดังภาพ) 
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2.3  สรุปผลการเรียนระดับบัณฑิตศึกษา  ประกอบด้วย 

      2.3.1  ผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา  หลักสูตรบัณฑิตศึกษา 
  -  เข้า  Vncaller  เลือกข้อมูลสถิติ 
  -  เลือก  สถิติคะแนนนักศึกษา 
  -  เลือก  ข้อ  8  สรุปผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา 
  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
 
  -  เลือกระดับ 6 : ประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
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  -  กด  PROCESS 
  -  ซึ่งจะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  ดึงข้อมูลออกมาเป็น  Excel  จะได้ดังภาพ 
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      2.3.2  จ าแนกตามหลักสูตร  แยกตามรุ่นปีการศึกษา 
           (เลือกเมนูข้อ  5, 6 และ  12  ประกอบการท าร่วมกัน) 
  -  เข้า  Vncaller  เลือกข้อมูลสถิติ 
  -  เลือก  สถิติคะแนนนักศึกษา 
  -  เลือก  ข้อ  5  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามสาขาวิชา 
  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
 

  -  เลือกระดับ 6 : ประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง 
  -  ป้อนปีที่เข้า 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
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  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  เลือก  ข้อ  6  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามหลักสูตร 
  -  จะปรากฏดังภาพ 

 
 
  -  เลือกระดับ 6 : ประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง 
  -  ป้อนปีที่เข้า 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  เลือกข้อ  12  รายช่ือนักศึกษาตาม  GPAX  (กรณีนี้จะท าเฉพาะหา GPAX  ของหลักสูตรที่
รวมกับในสาขาวิชาอื่น) 
  -  จะปรากฏดังภาพ 
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  -  เลือกระดับ 2 : ปริญญาโท 
  -  ถึงระดับ 3 : ปริญญาเอก 
  -  เลือกส านักวิชา 
  -  ใส่สถานะจาก  10 : ก าลังศึกษา 
  -  สถานะถึง  40 : ส าเร็จการศึกษา 
  -  ใส่ปีการศึกษา  ใส่ภาค 
  -  ป้อนปทีี่เข้า 
  -  กด  PROCESS 
  -  จะได้รายงานออกมา  (ดังภาพ) 
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  -  ต้องเลือกข้อ 12  ด้วย  เนื่องจากต้องคิด  GPAX  เฉลี่ยแยกตามหลักสูตร  และก่อนที่จะ
หา GPAX  เฉลี่ย  ให้ตัดสถานะ  11 : รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  และสถานะ  12 : ลาพักการศึกษา  
รวมทั้งนักศึกษาหลักสูตรแผน ก(1)  หรือนักศึกษาหลักสูตรแบบ 1  ในแต่ละหลักสูตรออกก่อน  แล้วค่อย
น ามาหา GPAX  เฉลี่ย 
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  -  ดึงข้อมูลออกมาเป็น  Excel  จะได้ดังภาพ 
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2.4  ส่งข้อมูลทั้งหมดให้ ส่วนส่งเสริมวิชาการ โดยส่ง File  ให้ทาง E-Mail : thipsuda@sut.ac.th  

พร้อมกับแจ้งรายละเอียดของ File 
2.5  ส่งข้อมูลส่วนที่เพิ่มเติมให้ ผู้อ านวยการศูนย์บริการการศึกษา 

 

3.  ข้อควรระวัง 

1. ถ้ามีเกรดส่งล่าช้า  ตรงเกรด  และ  GPAX  ก็จะเปลี่ยน  ก็จะต้องเปลี่ยนทั้ง รายงานสรุปผล
การศึกษารายวิชาของนักศึกษา  รายงานแยกตามหลักสูตร  และประเภทที่เข้าศึกษา  และ
รายงานสรุปรวมก็จะต้องเปลี่ยนตามไปด้วย 

2. ควรตรวจสอบ  File  กับรายงานแต่ละอย่างให้ถูกต้องก่อนส่งให้กับส่วนส่งเสริมวิชาการ และ
ผู้อ านวยการศูนย์บริการการศึกษา 
 

 4.  แบบสอบทานการปฏิบัติงาน (Check list) 
 

การด าเนินการ 
ผลการปฏิบัติ 

หมายเหต ุ
ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัต ิ

 1.  สรุปผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา ระดับปรญิญาตร ี       

 2.  สรุปจ านวนนักศึกษาพรอ้มค่าเฉลี่ย  GPAX  จ าแนกตามหลกัสูตร  แยก
ตามรุ่นปีการศึกษา  นักศึกษาระดับปรญิญาตรี 

      

 3.  สรุปจ านวนนักศึกษาพรอ้มค่าเฉลี่ย  GPAX  ตามประเภทที่เข้าศึกษา  
นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี

      

 4.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนนักศึกษา  จ าแนกตามหลกัสูตร  และรุ่นปี
การศึกษาที่เข้าศึกษา  นักศึกษาระดับปรญิญาตรี 

      

 5.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนนักศึกษา จ าแนกตามประเภทที่เข้าศึกษา  
และรุ่นปีการศึกษาที่เข้าศึกษา  นักศึกษาระดับปริญญาตร ี

      

 6.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า  2.00  เรียงตามรหสัวิชา  
นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี

      

 7.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า  2.00  เรียงตาม MEAN  จาก
มากไปน้อย  นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี
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การด าเนินการ 
ผลการปฏิบัติ 

หมายเหต ุ
ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัต ิ

 8.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต้ังแต่  3.00  ข้ึนไป  เรียงตามรหสัวิชา  
นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี

      

 9.  ท าแบบสรปุรวม ผลการเรียนเฉลี่ยต้ังแต่  3.00  ข้ึนไป  เรียงตาม MEAN  
จากมากไปน้อย  นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี

      

10.  สรุปผลการศึกษารายวิชาของนักศึกษา ระดบับัณฑิตศึกษา    

11.  สรุปจ านวนนักศึกษาพร้อมค่าเฉลี่ย  GPAX  จ าแนกตามหลกัสูตร  แยก
ตามรุ่นปีการศึกษา  นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

   

12.  ส่งข้อมูลทัง้หมดให้ ส่วนส่งเสริมวิชาการ โดยสง่ File ให้ทาง E-Mail และ
ส่วนที่เพิม่เติมให้ ผู้อ านวยการศูนย์บรกิารการศึกษา 
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